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Назва 

навчальної 

дисципліни 

РЕГЛАМЕНТИ, ПРОЦЕДУРИ І РІШЕННЯ 

ОРГАНІВ МІСЦЕВОГО САМОВРЯДУВАННЯ 

Викладач 

Лекції, семінарські заняття, консультації: Рижук Ірина Володимирівна, 

кандидат юридичних наук, доцент (https://www.univer.km.ua/pro-

universytet/kafedry/kafedra-konstytutsiynoho-administratyvnoho-ta-finansovoho-

prava/naukovo-pedahohichni-pratsivnyky). 

Контактна 

інформація та 

науковий 

профіль 

викладача 

Електронна адреса: vzyavo@univer.km.ua 

Профіль у соціальних мережах: 
https://www.facebook.com/profile.php?id=100002566605922 

ORCID: https://orcid.org/0000-0002-5916-3774 

Google Scholar: https://scholar.google.com/citations?user=_8-NEJ0AAAAJ 

Academia.edu: https://independent.academia.edu/ИринаРыжук 

Інформаційні 

ресурси  
Електронна бібліотека: http://elibrary.univer.km.ua/index.php 

Консультації  

Офлайн консультації: навчальний корпус № 4, вул. Проскурівська, 57, ауд. 227: 

Рижук Ірина Володимирівна: понеділок з 15.00 до 16.20; 

Рижук Ірина Володимирівна: середа з 15.00 до 16.20. 

Онлайн консультації: за попередньою домовленістю електронною поштою у 

робочі дні з 9.00 до 17.00 

Консультації до заліку: напередодні заліку згідно із затвердженим розкладом. 

 

Опис навчальної дисципліни 

Програмні 

компетентності, 

які здобуваються 

під час вивчення 

навчальної 

дисципліни 

Загальні компетентності: 

ЗК 1. Здатність абстрактно, критично мислити, аналізувати сучасні соціально-

економічні проблеми розвитку суспільства, синтезувати отримані знання та 

формувати обґрунтовані пропозиції, стверджувати власну життєву позицію. 

ЗК 3. Здатність розробляти та управляти проектами. 

ЗК 5. Здатність приймати обґрунтовані рішення та використовувати сучасні 

комунікаційні технології. 

Спеціальні компетентності: 

СК 7. Здатність самостійно готувати проекти нормативно-правових актів, 

аналітичні довідки, пропозиції, доповіді, надавати експертну оцінку 

нормативно-правовим актам на різних рівнях публічного управління та 

адміністрування. 

СК 8. Здатність визначати напрями розвитку галузі, території, інших об’єктів 

публічного управління та розробляти стратегічні документи розвитку 

соціально-економічних систем на вищому, центральному, регіональному, 

місцевому та організаційному рівнях. 

Результати 

навчання 

РН01. Знати теоретичні та прикладні засади вироблення й аналізу публічної 

політики, основ та технологій прийняття управлінських рішень. 

РН02. Розв’язувати складні задачі публічного управління та адміністрування, 

враховуючи вимоги законодавства, виявляти правові колізії та проблеми, 

https://univer.km.ua/pro-universytet/fakultety/fakultet-publichnoho-upravlinnya
https://orcid.org/0000-0002-5916-3774
https://scholar.google.com/citations?user=_8-NEJ0AAAAJ
https://independent.academia.edu/ИринаРыжук


розробляти проекти нормативно-правових актів для їх усунення. 

РН 07. Уміти розробляти національні/регіональні програмні документи щодо 

розвитку публічного управління, використовуючи системний аналіз і 

комплексний підхід, а також методи командної роботи. 

Місце 

дисципліни в 

логічній схемі 

Вибіркова навчальна дисципліна, курс навчання – 1-й, семестр – 2-й. 

Попередні дисципліни: МППО 2 «Право в публічному управлінні», МППВ 1.9 

«Нормотворчість в органах публічного управління та адміністрування», 

МППВ 1.6 «Аналітичне забезпечення управлінських рішень», МППВ 1.7 

«Антикорупційна політика та запобігання корупції в публічному управлінні». 

Супутні дисципліни: МППО 8 «Територіальне управління та розвиток 

місцевого самоврядування», МППВ 2.5 «Місцеві вибори та служба в органах 

місцевого самоврядування». 

Наступні дисципліни: МППВ 3.9 «Регіональні та муніципальні цільові 

програми». 

Обсяг 

навчальної 

дисципліни 

4 кредити ЄКТС / 120 годин, у тому числі самостійної роботи – 104 години, 

лекційних – 8 годин, семінарських – 8 годин. 

Форма навчання заочна 

Тижневе 

навантаження 

7 годин (2 години аудиторних занять згідно з розкладом, 5 годин самостійної 

роботи) 

Формат 

вивчення 

навчальної 

дисципліни 

Офлайн /онлайн: лекції, семінарські заняття, консультації, залік. 

Для осіб з особливими освітніми потребами, у разі необхідності,  

розробляється індивідуальний формат вивчення навчальної дисципліни. 

Необхідне 

обладнання 
Мультимедійний проектор, комп’ютер, фліпчарт. 

Зміст навчальної 

дисципліни 

Години 

(лек. / 

сем. / 

СРС) 

Тема Завдання Максимальна 

кількість 

балів 

1./ 1 / 13 

Загальна 

характеристика 

повноважень органів 

місцевого 

самоврядування 

Усний виклад, дискусійні 

обговорення проблемних 

питань, тести, 

індивідуальні завдання. 

Лекція – 0,63 

Семінарське 

заняття – 5 

СРС – 5 

1./ 1 / 13 

Муніципальна 

нормотворчість як 

форма здійснення 

місцевого 

самоврядування 

Усний виклад, дискусійні 

обговорення, 

індивідуальні завдання. 

Лекція – 0,63 

Семінарське 

заняття – 5 

СРС – 5 

1./ 1 / 13 

Технологія 

нормотворчості 

представницьких 

органів місцевого 

самоврядування 

Усний виклад, дискусійні 

обговорення проблемних 

питань, тести, 

індивідуальні завдання. 

Лекція – 0,63 

Семінарське 

заняття – 5 

СРС – 5 

1./ 1 / 13 
Порядок прийняття 
рішення місцевими 
радами 

Усний виклад, дискусійні 

обговорення проблемних 

питань, тести, 

індивідуальні завдання. 

Лекція – 0,63 

Семінарське 

заняття – 5 

СРС – 5 

1./ 1 / 13 
Порядок прийняття 

розпоряджень 

Усний виклад, дискусійні 

обговорення проблемних 

Лекція – 0,63 

Семінарське 



сільським, селищним, 

міським головою 

питань, тести, 

індивідуальні завдання, 

слайдові презентації. 

заняття – 5 

СРС – 5 

1./ 1 / 13 

Прийняття рішень 

виконавчими органами 

місцевих рад 

Усний виклад, дискусійні 

обговорення проблемних 

питань, тести, 

індивідуальні завдання. 

Лекція – 0,63 

Семінарське 

заняття – 5 

СРС – 5 

1./ 1 / 13 

Структура та порядок 

прийняття регламенту 

місцевої ради 

Усний виклад, дискусійні 

обговорення проблемних 

питань, тести, 

індивідуальні завдання, 

слайдові презентації. 

Лекція – 0,63 

Семінарське 

заняття – 5 

СРС – 5 

1./ 1 / 13 

Процедура 

затвердження 

місцевого бюджету та 

внесення змін до нього 

Усний виклад, дискусійні 

обговорення проблемних 

питань, тести, 

індивідуальні завдання, 

слайдові презентації. 

Лекція – 0,63 

Семінарське 

заняття – 5 

СРС – 5 
 

Рекомендовані 

джерела для 

вивчення 

навчальної 

дисципліни 

1. Конституція України від 28.06.1996 р. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254к/96-вр. 

2. Про добровільне об’єднання територіальних громад: Закон України від 

05.02.2015 р. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/157-19#Text. 

3. Про місцеве самоврядування в Україні: Закон України від 21.05.1997 р. 

№ 24. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/280/97-%D0%B2%D1%80#Text. 

4. Про службу в органах місцевого самоврядування: Закон України від 

07.06.2001 р. № 2493-III. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2493-14. 

5. Ганич О.А., Леонов О.Л.. Правотворчість у державному управлінні: 

навчальний посібник. Донецьк, 2016. 209 с. 

6. Косович В.М. Удосконалення нормативно-правових актів України: 

техніко-технологічні аспекти. Львів: Львівський національний університет 

імені Івана Франка, 2015. 568 с. 

7. Любченко П.М. Муніципальне право України: навчальний посібник. НДІ 

державного будівництва та місцевого самоврядування. Харків: ФІНН, 2012. 

496 с. 

8. Нормотворчий процес та правозастосування: навчальний посібник / О.В. 

Попова. Київ: НУБіП України, 2022. 168 с. 

9. Онищук І.І. Техніка юридичного письма в нормативно-правових актах: 

монографія. Харків: Право, 2019. 226 с. 

10. Основи місцевого самоврядування: науково-практичний посібник / авт. 

кол.; за заг. ред. В.М. Олуйка. Хмельницький: ЦППК, 2008. 730 с. 

11. Погорєлова З.О., Попович Т.П., Бариська Я.О. Практика нормотворення 

і правореалізації: навчально-методичний посібник. Ужгород: ДВНЗ «УжНУ», 

2022. 58 с. 

12. Проведення експертизи проектів нормативно-правових актів з 

використанням методики вирішення проблем / Т. Фулей, Л. Лукас, Л. Сайц. 

Київ, 2013. 168 с. 

13. Риндюк В.І. Нормотворча діяльність: навчальний посібник. Київ, 2017. 20 с. 

14. Риндюк В.І. Нормотворча діяльність: практикум; за заг. ред. д-ра політ. 

наук, проф. Ф.П. Шульженка. Київ: КНЕУ, 2013. 127 с. 

15. Яковенко М.О. Юридична техніка: навчально-методичний посібник для 

самостійного вивчення дисципліни студентами спеціальності 081 «Право». 

Полтава: ВНЗ Укоопспілки «ПУЕТ». 2016. 148 с. 

Рекомендовані 

Інтернет-джерела 

https://zakon.rada.gov.ua/ Інформаційно-пошукова система 

«Законодавство України» 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254к/96-вр
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/157-19#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/280/97-%D0%B2%D1%80#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2493-14
https://zakon/


для самостійної 

роботи 

http://mon.gov.ua Веб-сайт Міністерства освіти і науки 

України 

http://disser.com.ua/ База даних дисертацій та авторефератів 

http://www.rada.gov.ua  Веб-портал Верховної Ради України 

http://www.president.gov.ua  Веб-портал Адміністрації Президента 

України 

http://www.kmu.gov.ua Веб-портал Кабінету Міністрів України 

http://www.irbis-nbuv.gov.ua/ База даних Національної бібліотеки 

України імені Вернадського 

https://nrfu.org.ua/ Веб-сайт Національного фонду 

досліджень України 

https://www.scopus.com Наукометрична база даних Scopus 

http://uincit.uran.ua/ Система наукометричного моніторингу 

суб’єктів наукової діяльності України 

https://www.webofscience.com Наукометрична база даних Web of 

Science 

http://www.freefullpdf.com/ База даних наукових публікацій 

https://www.base-search.net/ Bielefeld Academic Search Engine 

пошукова система академічних веб-

ресурсів 

https://doaj.org/ Онлайн-каталог високоякісних журналів 

з відкритим доступом 

https://www.lib.umich.edu/ Бібліотека Мічиганського університету 

https://www.worldcat.org/search Бібліотечний каталог, який допомагає 

знаходити бібліотечні матеріали в 

Інтернеті 

http://www.adm.km.ua/  Веб-сайт Хмельницької обласної 

державної адміністрації 

Методи навчання 

та форми 

поточного 

контролю 

Методи навчання та форми поточного контролю, порядок накопичення балів 

визначені у робочій програмі та навчально-методичних матеріалах 

навчальної дисципліни «Регламенти, процедури і рішення органів місцевого 

самоврядування» (розміщені у бібліотеці університету 

(http://elibrary.univer.km.ua/index.php)) 

Під час лекційних занять застосовуються: 

1) традиційний усний виклад змісту теми; 

2) створення проблемних ситуацій; 

3) видача випереджальних завдань до лекції; 

4) слайдові презентація; 

5) експрес-опитування, діалог, дискусія; 

6) методи активного слухання та методи зворотного зв’язку. 

На семінарських та практичних заняттях застосовуються: 

1) дискусійне обговорення проблемних питань; 

2) вирішення ситуаційних завдань та кейсів із застосуванням сучасних 

інформаційних технологій; 

3) методи активного слухання, диференціації та методи рефлексії. 

Поточний контроль знань з навчальної дисципліни може проводитися у 

формах: 

1) усне або електронне (у тому числі тестове) бліц-опитування студентів 

щодо засвоєння матеріалу попередньої лекції; 

2) усне або електронне (у тому числі тестове) опитування на семінарських 

заняттях; 

http://mon.gov.ua/
http://disser/
http://www.rada.gov.ua/
http://www.president.gov.ua/
http://www.kmu.gov.ua/
http://www/
https://nrfu/
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3) виконання практичних завдань із застосуванням сучасних 

інформаційних технологій; 

4) захист підготовленої презентації. 

Політика щодо 

дедлайнів та 

перескладання 

Перескладання лекцій та семінарських занять відбувається у порядку, 

визначеному Положенням про організацію освітнього процесу у ХУУП, 

затвердженим рішенням вченої ради від 28 серпня 2020 року, протокол № 1, 

введеним в дію наказом від 28 серпня 2020 року № 312/20  

(https://bit.ly/3rqHzrB). 

Перескладання лекції: усна відповідь за темою пропущеної лекції. 

Перескладання семінарських занять: усне опитування, виконання тестових, 

практичних завдань з дисципліни. 

Підсумковий 

контроль 

Питання для підсумкового контролю наведені у навчально-методичних 

матеріалах дисципліни. 

Критерії 

оцінювання 

1. Положення про організацію освітнього процесу у ХУУП, затверджене 

рішенням вченої ради від 28 серпня 2020 року, протокол № 1, введеним в дію 

наказом від 28 серпня 2020 року № 312/20 (https://bit.ly/3rqHzrB). 

2. Положення про систему рейтингового оцінювання результатів освітньої 

діяльності здобувачів вищої освіти у Хмельницькому університеті управління 

та права, введене в дію наказом від 19.02.2019 р. № 74/19 

(http://www.univer.km.ua/studentu/ofis-studenta/). 

Порядок 

отримання 

додаткових балів 

Студенту визнаються результати участі у: конференціях, тренінгах, круглих 

столах тощо за тематикою, пов’язаною з навчальною дисципліною, у порядку, 

визначеному Положенням про організацію освітнього процесу у 

Хмельницькому університеті управління та права імені Леоніда Юзькова 
(https://bit.ly/3rqHzrB). 

Політика 

академічної 

доброчесності 

Розділ «Академічна доброчесність» на сайті Університету 

(https://univer.km.ua/pro-universytet/akademichna-dobrochesnist-ta-etyka). 

Політика 

врегулювання 

конфліктів 

Етичний кодекс Хмельницького університету управління та права імені 

Леоніда Юзькова, затверджений рішенням вченої ради університету 27 травня 

2020 року, протокол № 9, введений в дію наказом від 27.05.2020 р. № 201/20 

(https://bit.ly/3Csxqkn). 

Зворотній 

зв’язок 

1. Під час аудиторних занять, консультацій. 

2. За допомогою анкетування після завершення вивчення навчальної 

дисципліни, регулярних анкетувань студентів, що проводяться в 

університеті. 
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